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PARTIE 1 : QUESTIONS A CHOIX MULTIPLES

Cocher la bonne réponse (lorsque plusieurs réponses sont possibles, cela est précisé).

Qui n’est pas élu au suffrage universel direct ?

[ le sénateur
[ le député
[ le président de la République

Quel service est en charge du paiement des factures au sein d’une université ?

[ la présidence

[ I'agence comptable

[ la direction générale des services
[ le service financier

Qui est le représentant de I'Etat pour la région ?

[ le député
O le préfet
[ le recteur
O le maire

Laquelle de ces propositions constitue le bon ordre, selon la hiérarchie des normes ?

[ arrété — loi — décret — circulaire
[ décret — loi — circulaire — arrété
O circulaire — décret — loi — arrété
[ loi — décret — arrété — circulaire

Qui est I'ordonnateur principal d’une université ?

[J le Chancelier des Universités

[ le président de I'université

[ I'agent comptable

[ le directeur général des services
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Parmi ces personnalités, laquelle n’a jamais été ministre de I’éducation au 1*" mai 2016 ?

[ Frangois Fillon
[ Edgar Faure

[ Claude Allegre
[ Thierry Mandon

Parmi les propositions suivantes, cochez la/les formulation(s) exacte(s) d’adresse
électronique. (plusieurs réponses possibles)

O http://www.jeanpage.fr
[ jean.page@hotmail.com
[ jpage@gmail.com

[ jean.page@hotmail

Parmi les éléments suivants, lesquels sont indispensables au comptable public pour payer une
facture ? (plusieurs réponses possibles)

[ original de la facture

[J bon de commande

[J copie de la facture

[ certification/attestation de service fait
O devis

[ bon de livraison

Que signifie le verbe « proroger » ?

O supprimer
[ approuver
[ prolonger
O proclamer

10. En 2016, laquelle de ces propositions ne constitue pas une possibilité de regroupement

d’établissements d’enseignement supérieur ?

O COMUE

[ PRES

[ Fusion

[ Association
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PARTIE 2 : QUESTIONS A REPONSES COURTES

11. Citez trois missions de I'université.

12. Citez deux missions d’un CROUS.

13. Quelle est la durée d’un mandat d’un président d’université ? Est-il nommé ou élu ? Par qui ?

14. Citez deux services communs obligatoires dans une université.
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15. Développez les sigles suivants :
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17. Citez deux devoirs ou obligations du fonctionnaire.

S BACE 2 e s s e e e
O
O

De quelle région la Meurthe-et-Moselle fait-elle désormais partie ?
De quelle région le Territoire de Belfort fait-il désormais partie ?
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21. De quoi est constitué le Parlement francais ?
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PARTIE 3 : QUESTIONS A REPONSES DEVELOPPEES

24. Citez les différents conseils des universités et précisez leur role.
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26. Citez des logiciels/outils de bureautique ainsi que leurs usages ?
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28. Quels sont les différents types de personnels qui peuvent exercer dans |'enseignement
supérieur ? Pour quelles fonctions ?
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PARTIE 4 : DICTEE FAUTIVE

29. Soulignez les mots mal orthographiés dans le texte suivant et corrigez-les sur la ligne
inférieure prévue a cet effet (il n’y a pas d’erreur de majuscule ou de ponctuation).

Avec la vivacitée et la grace qui lui étaient naturelle quand elle était loin des

Stendhal, Le Rouge et le Noir
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PARTIE 5 : CAS PRATIQUES

Le candidat traitera les deux cas pratiques

30. CAS PRATIQUE N° 1 (se référer a I'annexe n°1)

Questions :

Un étudiant s’inscrit en 1° année d’école d’ingénieur, combien devra-t-il payer :

o ¢<’il est boursier ?
e s’il n’est pas boursier ?

Un étudiant s’inscrit en Master 1 STAPS et en 1°® année de Licence psycho, combien
devra-t-il payer :

o <’il est boursier ?
e s’il n’est pas boursier ?

Une famille se renseigne pour une premiere inscription de ses deux enfants en
premiere année de Licence d’anglais pour I'un et de droit pour I'autre. Cette famille a

déposé une demande de bourse pour chacun des deux enfants et est en attente de
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réponse. Elle voudrait savoir de quelle somme elle devra s’acquitter en cas de

réponse négative. Vous étes chargé(e) de faire un mail de réponse a cette famille.
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31. CAS PRATIQUE N°2 (se référer a I'annexe n°2)

Vous étes affecté(e) au service financier de I'UFR Droit de I’'Université de Y.

Les services des concours du rectorat vous adressent une demande de réservation de salles pour
organiser les épreuves écrites du concours de Secrétaire administratif de I’éducation nationale et de
I’enseignement supérieur prévu le 12 octobre prochain. lls vous indiquent qu’ils ont 95 candidats
inscrits. Les deux épreuves se dérouleront sur une seule journée. lls auront besoin d’une ou
plusieurs salles pour accueillir 95 candidats.

A I'aide des trois documents en votre possession (documents 1, 2 et 3), votre chef de bureau vous
demande de lui fournir les éléments de réponse nécessaires pour établir la ou les propositions
financieres.
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