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Concours ITRF  

BAP J – TCH CN  

Technicien-ne en formation et en orientation-insertion professionnelle 

 

Lundi 12 juin 2017 

Epreuve professionnelle - Durée 2 heures, coefficient 4 

 

CONSIGNES 
 

Il vous est rappelé que votre identité ne doit figurer que sur la première page de la 

copie. Toute mention d’identité sur toute autre partie de la copie que vous remettrez en 

fin d’épreuve entrainera l’annulation de votre épreuve. 

• Le sujet que vous devez traiter comporte, cette page y comprise, 23 pages 

numérotées de 1 sur 23 à 23 sur 23. Assurez-vous que cet exemplaire est 

complet. S’il est incomplet, demandez un autre exemplaire au surveillant de salle. 

• Les candidats imprimeront leurs documents et les remettront dans la copie. 

• L’usage de tous documents autres que ceux fournis, quelle qu’en soit la forme, est 

strictement interdit. 

• Les téléphones portables doivent être éteints (pas uniquement en mode silencieux 

ou vibreur). 
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Épreuve professionnelle d’admission – Durée : 2 heures – coefficient 4 

Exercice n°1 :  

Vous travaillez au sein de l’UFR Droit, Sciences Économiques et Gestion de 
l’Université de Rouen. En qualité de technicien(ne) en formation et en orientation 
insertion, vous êtes sollicité(e) par votre responsable pour participer à la mise en 
place d’une nouvelle politique en matière de stage professionnels. 

Il vous transmet les consignes suivantes : « A partir des conventions de stage 
reproduites en annexe, veuillez organiser un tableau de synthèse à partir du tableur 
«Excel » en veillant à y reporter les informations que vous jugez utiles en termes 
d’insertion professionnelle ». Veuillez, en outre à l’aide du traitement de texte 
« word », rédiger une note à l’attention de votre responsable pour argumenter les 
choix que vous avez opérés en tenant compte de l’ensemble des missions et actions 
d’insertion professionnelles réalisées de l’UFR « Droit, Sciences Economiques et 
Gestion » 
 

Votre responsable vous demande également de créer un dossier sur votre bureau 
afin d’y intégrer le tableau de synthèse ainsi que la note explicative que vous 
nommerez distinctement. 

 

Exercice n°2 :  

Dans le cadre de l’organisation du forum des métiers du droit, de l’économie et de la 
gestion, programmé le 15 mars 2018, vous devez confectionner un bulletin de 
participation à l’attention des partenaires externes. 

Afin de répondre à la charte graphique en vigueur à l’université de Rouen, veilliez à 
élaborer votre document avec le style Arial, police 12. 

Veillez à enregistrer votre document dans le dossier que vous avez créé pour 
l’exercice n°1 en le nommant distinctement du tableau de synthèse et de la note 
explicative. 
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Annexe : Conventions de stage 
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