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MINISTERE DE L’EDUCATION NATIONALE,
DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ET DE LA RECHERCHE

UNIVERSITE DE FRANCHE-COMTE
Session 2021

Concours externe
Adjoint-e en gestion administrative

Epreuve écrite d’admissibilité
Mercredi 19 mai 2021

Durée : 2 heures

Important :

Assurez-vous que le sujet soit complet : pages numérotées de 1 a 22 pages
Les réponses aux questions seront données directement sur le sujet.

NOTE IMPORTANTE : les candidats seront tenus de répondre aux questions de
facon concise, dans I'espace prévu, en utilisant les termes techniques appropriés.

Il est rappelé aux candidats que leur identité ne doit figurer que dans le cadre prévu
a cet effet sur la copie et en aucun cas sur le sujet. Toute mention d’identité portée
en un autre endroit entrainera I’annulation de la copie.

L’usage du téléphone portable est strictement interdit.

Une attention particuliére sera portée sur la présentation et I’orthographe.
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PARTIE 1 : CULTURE GENERALE

1) Qui est I’actuel 1°" ministre ?
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9) Qui est le réalisateur du film Avatar (2009) ?

13) Comment sont actuellement désignés les conseillers communautaires auprés des
établissements publics de coopération intercommunale (EPCI) ?

16) Quiel est le point commun entre Genevieve De Gaulle Anthonioz, Marie Curie, Germaine
Tillion ?
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18) Avec quel artiste la sculptrice Camille Claudel entretint-elle une relation ?

19) Sous quel autre nom est connu, Francois-Marie Arouet figure emblématique de la
philosophie des Lumiéres ?
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FONCTION PUBLIQUE ET ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

1) Quelles sont les différentes filieres des personnels BIATSS ?
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5) Citer deux droits et deux devoirs d’un fonctionnaire ?

6) Classer ces textes dans la hiérarchie des normes du plus important au moins important :
Décret, directive, loi, circulaire, constitution
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10) Citez 3 des 6 missions de ’université :
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14) Que signifient les acronymes suivants ?

(c]= {0 R—— S — S —

)" C——— S -

15) Développez et expliquer chaque acronyme :

COPANT =ommmmme e e S
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16) Citer 4 différentes instances de I’université ? Quel est le réle principal de chacune ?
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20) Quel est le premier diplome de I’enseignement supérieur ?

21) Classez dans le bon ordre les étapes de la dépense

Engagement juridique - Paiement de la facture - Constatation de la livraison - Contr6le de
I’opportunité de la dépense - Contréle de la régularité de la dépense

J?
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PARTIE 2 : FRANCAIS

1) Entourer les erreurs dans le texte suivant et réécrivez les mots correctement sur la ligne

Objet : Candidature pour le diplome d'état « Infirmier en pratique avancée » (grade master)
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grande autonomie et une expertise clinique, I'infirmiére en pratique avancée représente un
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les enfants qui, une fois sorti du service, manifeste des retards de dévellopement ou encore

Madame X
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2) Simplifiez les tournures administratives ci-dessous (en supprimant ou modifiant au
besoin)

a) Mes services se tiennent en tout état de cause a votre disposition pour tout renseignement
complémentaire.

C) ...une visite technique dans un centre agréé ou sont effectués des controles conformes a
des normes francaises prédéfinies
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PARTIE 3 : INFORMATIQUE

1) Dans un tableur, quelle formule permet de réunir en une seule colonne les données de
plusieurs colonnes ?

5) Dans un environnement professionnel, faut-il enregistrer ses documents de travail sur son
disque dur ou sur un dossier réseau ? Pourquoi ?
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6) Quels usages en matiére de téléphonie faut-il promouvoir dans le cadre de la charte
Services publics ?

9) Peut-on faire en sorte qu’une présentation type Powerpoint s’ouvre automatiquement en
mode diaporama ?
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PARTIE 4 : MISES EN SITUATION

1) Gestionnaire de scolarité au sein de ’UFR santé, un étudiant de premiére année, ayant
appris la suspension par le conseil d’état de I’arrété fixant le numérus clausus des
redoublant en PACES vous adresse un courriel dans lequel il s’inquiéte de sa situation
personnelle. Que faites-vous ?

2) Apreés votre réponse, I’étudiant vous appelle et se montre menacant.

Que faites-vous ?
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3) Vous étes adjoint.e en gestion de scolarité et recevez un appel téléphonique de la mére
d’un des étudiants inscrit dans votre UFR. Elle vous demande les notes de son fils en L3
pour pouvoir compléter un dossier de demande d’inscription en Master.

Que lui répondez-vous ?

4) Apreés lecture du document en annexe (Pages 12 a 14) vous répondrez aux questions
suivantes :

a) Je suis étudiant allemand et je m’inscrits en premiére année de licence a I’Université a de
Besancon. Quel est le montant des droits d’inscription que je devrai payer ?
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b) Je suis étudiant japonais et je m’inscrits en premicre année de Master a I’Université de
Lorraine.

Quel est le montant des droits d’inscription que je devrai payer ?

c) Peut-on parler de gratuité de 1I’enseignement supérieur ?
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Annexe 1 : Arrété du 19 avril 2019 relatif aux droits d'inscription dans les établissements
publics d'enseignement supérieur relevant du ministre chargé de I'enseignement supérieur

[...]
Article 1

Les montants annuels des droits d'inscription acquittés a compter de I'année universitaire
2019-2020 dans les établissements publics d'enseignement supérieur relevant du ministre
chargé de I'enseignement supérieur, non compris les établissements sous tutelle conjointe
relevant du deuxieme alinéa de I'article L. 123-1 du code de I'éducation, par les usagers qui y
préparent des diplomes nationaux et des titres d'ingénieurs dipldmes ainsi que par les usagers
mentionnés au 2° de I'article R. 632-5 du code de I'éducation, sont fixés conformément aux
dispositions du présent arrété. |...]

Article 3

Les montants annuels des droits d'inscription sont fixés conformément au tableau 1 annexé
au présent arrété pour les usagers qui satisfont a I'une des conditions ci-apres :

1° Etre ressortissant de I'un des Etats membres de I'Union européenne, d'un autre Etat partie
a I'accord sur I'Espace économique européen ou de la Confédération suisse ;

2° Etre titulaire d'un titre de séjour portant la mention « Carte de séjour de membre de la
famille d'un citoyen de I'Union/EEE/Suisse » ;

3° Etre titulaire d'une carte de résident délivrée dans les conditions fixées au chapitre IV du
titre ler du livre 111 du code de I'entrée et du séjour des étrangers et du droit d'asile ou étre
titulaire d'un titre de méme nature délivré dans le cadre d'un accord international applicable
a la République francaise ou étre un mineur a4gé de moins de dix-huit ans et descendant direct
ou a charge du bénéficiaire de I'une de ces cartes ;

4° Etre fiscalement domicilié en France ou étre rattaché a un foyer fiscal domicilié en France
depuis au moins deux ans, au ler janvier précedant le début de I'année universitaire au titre
de laquelle I'inscription est demandée ;

5° Etre bénéficiaire du statut de réfugié ou de la protection subsidiaire ou étre une personne
dont le pere, la mere ou le tuteur Iégal bénéficie de ce statut ou de cette protection ;

6° Etre ressortissant d'un Etat ayant conclu un accord international applicable a la
République frangaise prévoyant l'acquittement de droits d'inscription identiques a ceux
applicables aux ressortissants frangais ou dispensant les ressortissants de cet Etat de
I'obligation de détenir un titre de séjour en France.

Article 4

Les éléves inscrits dans une classe préparatoire aux grandes écoles d'un lycée public et qui
s'inscrivent dans un établissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel en
application de I'article D. 612-29 du code de I'éducation acquittent les montants des droits au
taux plein fixés dans le tableau 1.
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Article 5

Les usagers inscrits en doctorat, a I'habilitation & diriger des recherches et aux dipldmes
sanctionnant les formations dispensées au cours du troisieme cycle des études médicales,
odontologiques et pharmaceutiques a I'exception des cycles courts acquittent les montants des
droits fixés dans le tableau 1. [...]

Article 6

Les montants des droits fixés dans le tableau 1 pour les écoles centrales constituées sous la
forme d'une école extérieure aux universités et I'école des mines de Nancy de I'université de
Lorraine s'appliguent aux usagers inscrits a compter de la rentrée universitaire 2018-2019
dans un cursus de formation d'ingénieur de ces écoles.

Article 8

Les montants annuels des droits d'inscription des usagers qui ne remplissent pas I'une des
conditions posées aux articles 3 a 6 sont fixés conformément au tableau 2 annexé au présent
arrété.

Lorsque l'usager en fait la demande au moment de son inscription, le versement en plusieurs
fois du montant des droits d'inscription peut étre autorisé par I'établissement. Le premier
versement est acquitté lors de I'inscription.

Article 17

Les étudiants sont exonérés du paiement des droits d'inscription dans les conditions prévues
par les articles R. 719-49 a R. 719-50-1 du code de I'éducation.

[...]
Article 20
Le présent arrété prend effet a compter de I'année universitaire 2019-2020.

Les usagers ne relevant pas d'une des catégories mentionnées a I'article 3 ayant débuté leur
formation en France avant la rentrée universitaire 2019 dans un établissement défini a I'article
ler pour préparer un dipléme national ou un dipléme d'établissement ou dans un centre de
francais langue étrangere acquittent les montants des droits d'inscription fixés pour les
usagers relevant d'une des catégories mentionnées a l'article 3 jusqu'a la fin de leurs études
effectuées sans discontinuité dans un de ces établissements. [...]

Article 21

L'arrété du 21 aolt 2018 fixant les taux de droits de scolarité d'établissements publics
d'enseignement supérieur relevant du ministre chargé de I'enseignement supérieur est abrogé.

Page 21 sur 22



Annexe a Parrété

Tableau 1 [simplifi€]

Montant
Eleves inscrits dans une classe préparatoire aux grandes écoles 170€
Usagers préparant un dipléme national relevant du premier cycle 170 €
Usagers préparant un dipldme national relevant du deuxieme cycle 243 €
Usagers préparant un dipldme d'ingénieur 2500 €
Usagers préparant un diplédme national relevant du troisiéme cycle 380 €

Tableau 2 [simplifié]

Montant
Eleves en cycle préparatoire intégré ou assimilé 2770 €
Usagers préparant un dipléme national relevant du premier cycle 2770 €
Usagers préparant un dipldme national relevant du deuxieme cycle 3770 €
Usagers préparant un dipldme d'ingénieur 2500 €
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