
Page 1 sur 8 

 

 

 
 
 

     UNIVERSITE LUMIERE LYON 2 
 
     Concours Adjoint Externe Bap J  

Adjoint en gestion administrative 
 

 
       Session 2013 
 
 
   Nom patronymique : ……………………………………………………. 
   Nom d’usage : ………………………………………………………….…. 
   Prénom : …………………………………………………………………….. 
   

  

 
 
   SUJET D’ADMISSIBILITE - Durée : 2H – Coefficient 3 
 
      Lundi 27 Mai 2013  
             
 

 

 

 

INSTRUCTIONS 

 

Ce sujet comporte 8  pages numérotées de  1 à 8. 

 

L’épreuve doit être traitée directement sur les documents ci-joints. 

 

L’usage de la  calculatrice et du crayon à papier est strictement interdit. 

 

 

 

LISEZ BIEN ATTENTIVEMENT CHAQUE QUESTION AVANT DE REPONDRE 

 

 

 

 
Il vous est rappelé que votre identité ne doit figurer que dans la partie supérieure de la bande à en-

tête de la copie mise à votre disposition. Toute mention d’identité ou tout signe distinctif porté sur 

toute autre partie de la copie (ou les copies) mènera à l’annulation de votre épreuve. 
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Question n° 1 

A quel ministère sont rattachés les EPCSCP ? 

  de l’éducation nationale 

  de la jeunesse et sport 

  de l’éducation nationale et de l’enseignement supérieur 

  de l’enseignement supérieur  et de la recherche 

  de la recherche 

 

Question n° 2 

Que signifie le signe UMR ? 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………… 

 

Question n°  3 

Citez les différentes fonctions publiques en France 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………… 

 

Question n° 4 

Le DIF : développez le sigle et explicitez-le 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

Question n° 5 

L’académie est-elle une entité administrative 

  décentralisée 

  déconcentrée 

 

Question n° 6 

Développez les sigles des organismes ou instances suivants 

 CLOUS 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………….. 

 CPE 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………. 

 CEVU 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

 UFR 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………… 
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Question n° 7 

Quelles sont les missions d’une université ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………… 

 

Question n° 8 

Réécrivez la phrase ci-après sans fautes 

Veuiller trouver ci-joints les arrêtés de nommination des personnels administratifs admis au 

concours d’adjoint de votre Etablissement.  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………. 

 

Question n° 9 

Ecrivez l’adverbe correspondant à 

 commun ………………………………………………………………………………. 

 patience ……………………………………………………………………………… 

 immédiat ……………………………………………………………………………. 

 Incidence ……………………………………………………………………………. 

 

Question n° 10 

Qu’est-ce qu’une connexion Wi-fi ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

 

Question n° 11 

Combien un étudiant obtient d’ECTS par semestre ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………. 



Page 4 sur 8 

 

 

Question n° 12 

Quelle est l’autorité chargée du paiement d’une facture d’un fournisseur adressée à une UFR ? 

  le président de l’université 

  l’ordonnateur des dépenses publiques 

  le directeur général des services de l’université 

  l’agent comptable 

  le directeur de l’UFR 

 

Question n° 13 

Qu’est-ce que le programme Erasmus ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………….………………………………………………

…………………………………… 

 

Question n° 14 

Quel est le nom du ministre  actuel de l’enseignement supérieur et de la recherche ? 

  Vincent PEILLON 

  Valérie PECRESSE 

  Geneviève FIORASO 

  Luc CHATEL 

 

Question n° 15 

Parmi les propositions suivantes, laquelle n’est pas un navigateur Internet ? 

  Internet Explorer 

  Google 

  Firefox 

  Opera 

 

Question n° 16 

Qu’est-ce qu’un marché public ? 

  un marché ouvert à tous 

  un lieu de débat public 

  une procédure d’achat réglementée 

  une procédure attribuant une emplacement sur un marché 

 

 

Question n° 17 

Quelles sont les différentes ressources financières d’une université et leurs financeurs ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………



Page 5 sur 8 

 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………. 

 

Question n° 18 

Expliquez la différence entre inscription administrative et inscription pédagogique 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………. 

 

Question n° 19 

Une élection cantonale permet d’élire 

  le maire 

  le conseiller général 

  le préfet 

  le cantonnier 

 

Question n° 20 

Quelle est la bonne orthographe de l’expression suivante 

  je vous saurai gré  

  je vous serai gré 

  je vous saurais gré 

  je vous serais gré 

 

Question n° 21 

En quoi consiste l’application APB ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………. 

 

Question n° 22 

Est-ce qu’un enseignant du 2
nd

 degré peut exercer dans l’enseignement supérieur ? 

  oui 

  non 

 

Question n° 23 

Combien d’années d’études après le baccalauréat sont nécessaires pour obtenir les diplômes 

suivants ? 
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 MASTER ……………………………………………………………….. 

 DUT ……………………………………………………………………… 

 Licence professionnelle ………………………………………. 

 Licence ………………………………………………………………. 

 

Question n° 24 

Développez les sigles relatifs aux différentes catégories de personnel 

 BIATSS 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………… 

 PUPH 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

 CASU 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

 ATER 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

 

 

Question n° 25 

Les formations universitaires peuvent-elles être habilitées à percevoir de la taxe 

d’apprentissage ? 

  non 

  oui 

 

Question n° 26 

Quels sont les personnels enseignants et administratifs qui travaillent dans une université ? 

Précisez votre réponse. 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………. 
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Question n° 27 

Citez dans l’ordre les différentes phases de la dépense publique  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………. 

 

Question n° 28 

Qu’est-ce que le publipostage ? 

  la transmission d’informations publiques par la voie postale 

  la transmission d’informations publicitaires 

  la transmission en nombre d’informations personnalisées par rapport à une lettre-

type 

  l’exécution d’un stage dans le secteur public 

 

Question n° 29 

Citez les différents types de régie de la comptabilité publique 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………… 

 

Question n° 30 

Parmi ces propositions, lequel est un consommable ? 

  toner 

  imprimante 

  souris 

  OS 

 

Question n° 31 

Quel est le document de référence qui régit, notamment, les modalités de bon accueil des 

usagers ? 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………… 

 

Question n° 32 

Quel est le site Internet de référence qui permet de consulter les textes réglementaires ?  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………. 

 

Question n° 33 

Quel est la limite d’âge n’autorisant plus l’accès par concours à la fonction publique ? 

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………… 
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Question n° 34 

Un ressortissant de l’Union européenne qui n’est pas de nationalité française peut-il se 

présenter à un concours d’admission de l’enseignement supérieur et de la recherche ? 

  oui 

  non 

 

Question n° 35 

Quelle est l’incidence du jour de carence pour un agent titulaire de la fonction publique ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………. 

 

Question n° 36 

Qui prend en charge les transports scolaires du 2
nde

 degré ? 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………. 

 

Question n° 37 

Quel est le logiciel dédié à la gestion de base de données ? 

  ACCESS 

  EXCEL 

  WORD 

  POWERPOINT 

 

Question n° 38 

La construction de l’espace européen de l’enseignement supérieur découle des accords de  

  Schengen 

  Rome 

  Parme 

  Lisbonne 

  Bologne 

  Maastricht 

 


