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Le présent sujet comporte 11 pages numérotées de 1 a 11 avec 52 questions

Assurez-vous que cet exemplaire soit complet. S'il est incomplet, demandez un nouvel
exemplaire au surveillant de salle. ‘ :

L'usage du téléphone portable, de la calculatrice et de tout matériel électronique sont interdits.
Aucun document n’est autorisé. '

NE PAS ECRIRE AU CRAYON A PAPIER SUR LA COPIE D’EXAMEN

Vous répondrez directement sur le sujet.
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ADT EXTERNE BAP J
ORGANISATION ADMINISTRATIVE - CULTURE GENERALE

1) Quelle est la date de I'actuelle constitution frangaise ?

0 1945
0 1958
0O 1968

2) Selon la constitution frangaise, qui a le pouvoir de dissoudre I’Assemblée
Nationale ?

O Le premier ministre

O Le président de la République

O Le président du Conseil Constitutionnel
O Le président de 'Assemblée Nationale

3) Qui est le représentant de I’Etat dans le département ?

4) Combien y a-t-il de régions en France métropolitaine depuis janvier 20167

0 13
0 18
a 28

5) O0 est situé le siége du parlement européen ?

O Strasbourg
O Bruxelles

6) A quelle fonction publique appartiennent les personnels de I'enseighement
supérieur et de la recherche ?

.........................................................................................................

7) Classez les organes de la juridiction administrative par ordre d'importance (du
plus bas au plus haut) (numérotez de 1 a 3)

La cour administrative d’appel
Le Conseil d’Etat
Le tribunal administratif
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8) La délégation de signature est I'acte juridique par lequel :

O une autorité transfére certaines de ses compétences a une autorité subordonnée

O une autorité se décharge d’'une partie de sa charge matérielle aupres d'une
autorité subordonnée qui agit pour son compte, sans toutefois se dessaisir de ses
compétences

9) Qui est le ministre de I'Education nationale de ’Enseignement supérieur et de la
Recherche ?

10) Citez 2 droits et 2 obligations des fonctionnaires

Droits :

.................................................................................................................

11} Quel est le temps de travail annuel réglementaire d’un fonctionnaire ?

0 1450 h
0 1607 h
0 1830 h

12) Sur quel site internet de référence consulte-t-on les textes législatifs ?

13) Pour chacune des listes suivantes, trouvez l'intrus (entourez I'intrus)

+ Ankara — Bogota — Amman — Beyrouth — Bagdad

o Cuba — Madagascar — Taiwan — Gibraltar — Sicile

14) Dans quels pays se trouvent les monuments suivants ?

L AIhambra ;..o
LeTajMahal @ ..c.ooonieei i
L ACTOPOIE & e
La pyramide de KREOPS : ......coviviiiiiiiiiiircic s
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15) Que commémore-t-on en France les :

S 01T | E P
2703 11 1«1 (=T P

16) La loi pose le principe de I'égal accés des femmes et des hommes aux mandats
électoraux. Comment s’est-elle traduite dans la constitution des listes de candidats
pour les derniéres élections départementales (mars 2015) et régionales (décembre
2015) ?

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.................................................................................................................

19) Reliez ces ceuvres a leur auteur :

O Gargantua O Louis Aragon

O Candide O Frangois Rabelais

O Les yeux d’Elsa O Marguerite Yourcenar
O Mémoires d’Hadrien O Voltaire

20) Qui est Camille Saint Saéns ?

O Un peintre

O Un sculpteur

O Un compositeur
O Un écrivain
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ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ET RECHERCHE
21) Quelle est fa nature juridique d’une université ?

3 Un service déconcentré du ministére de 'Enseignement supérieur
3 Un établissement public

3 Une association loi 1901

3O Une collectivité locale

22) Le président d’'une université est-il :

O Nommé
O Elu

Par qUI ... .o e

23) Qui est le Chancelier des universités ?

24) Dans le domaine de Penseignement supérieur quelle est la signification des sigles
suivants :

25) Les organes et instances de I'université.
Reliez a chacun de ces conseils/commissions ses compétences respectives, en
indiquant la bonne combinaison chiffre/lettre.

1 - Conseil d'administration (CA)

2 - Commission de la formation et de la vie universitaire (CFVU)

3 - Comité technique d'établissement (CTE)

4 - Comité d’hygiéne et de sécurité et des conditions de travail (CHSCT)

A - Joue un rdle central dans la démarche de prévention des risques professionnels et
participe & Famélioration des conditions de vie au travail

B - Se prononce sur 'organisation de I'établissement et le fonctionnement de ses services
C - Vote le budget et adopte les comptes

D - Adopte les regles relatives aux examens, et les regles relatives a I'évaluation des
enseignements

A 1 _Trr ] [B_IT 1 [ 1 |
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26) Les organismes de recherche.
Citez deux EPST (établissements publics scientifiques et technologiques).

(Développez les sigles)

...................................................................................................................

...................................................................................................................

27) Comment sont fixés les droits universitaires pour les diplémes nationaux ?

O Par la loi

O Par arrété ministériel

O Par circulaire académigue

O Par délibération du conseil d'administration de I'université

28) Combien d’années d’études aprés le baccalauréat pour obtenir les diplémes
suivants ?

Licence professionnelle @ ..o
1Y/ = E= (=)
0 0 N
970 Y3 (o ] = | A R OO

29) Citez 4 ressources financiéres d’une université.

.............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................

...................................................................................................................

31) Les quatre étapes de la dépense.
Lesquelles sont de la compétence de I'ordonnateur et du comptable ?

[I=Y g Yo = To =T =Y o | PP
La Quidation & .....oe e
Le mandatement @ . .o
Le paiement ;...

32) Citez 2 corps d’enseignants-chercheurs titulaires :

............................................................................................................

............................................................................................................
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33) Développez les sigles suivants relatifs aux différentes catégories de personnels
d’une université.

ORTHOGRAPHE, GRAMMAIRE
34) Quelle est la bonne orthographe ? (entourez la bonne réponse)

- indemme ou indemne

- intéressant ou interressant
- acompte ou acompte

- accumuler ou acumuler

35) Ecrivez le pluriel des mots suivants :

Compte-rendu @ ......coiiiiii e
AYANE-AIOI & . e e e

36) Quel est le synonyme de concomitant ?

O Proche
O Paralléle
O Simultané
O Eloigné

37) Conjuguez les verbes suivants :

Valoir, 2éme personne du singulier du présent :

..................................................................................................
.................................................................................................

38) Conjuguez les verbes entre parenthéses dans les phrases suivantes :

Vous trouverez ci-joint, les documents que vous avez (réclamer)...............

Nous avons (accepter).......ccoovvinininnnn, les propositions que vous nous avez
(faire)....coeveeeininn

Mon chef de service et moi (partir)............... en réunion trés 6t demain matin
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39) Entourez dans le texte suivant les fautes d’orthographe (10 fautes). Réécrivez en
dessous du texte les mots corrigés.

Convocation a la cession d’examens du mois de février.

............................................................................................................

Vous devrez vous présenter dans les amphitéathres, 1/4 d'heure avant I'heure indiqué, muni
de votre carte d'étudiant.

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

.........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

CALCUL, MATHEMATIQUES, LOGIQUE

40) Calculez :
5x(142)° =

15
9

1.

3
41) Suites logiques

Complétez : 254 — 126 -62 - 30 -.....-.....

Rayez l'intrus : 918 — 743 — 432 - 211 — 853 - 633

42) Le prix TTC d’un objet est de 150 €. Le taux de TVA est de 10%. Quel est le prix
HT de I’'objet ? '

Prix HT § veeviireiniersesssasneseranmsansnnrrrrsssssansinsanssnssnsinnsnananns
Points/Page ! covvee.
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43) AVl'issue d’une épreuve un candidat totalise 90 points sur 150.
Ramenez sa note a un total de 20 points.

Note : .../20

44) Sur 400 candidats Inscrits au concours, le taux d’absentéisme est de 40% le jour
de I'épreuve. Combien de candidats sont présents ?

Nombre de candidats présents : ..............

BUREAUTIQUE, INFORMATIQUE

45) Quel est le logiciel dédié a la gestion de bases de données ?

O Word

O Excel

O Powerpoint
O Outloock

O Access

46) Qu’est-ce qu’un SPAM ?

O Un logiciel gratuit

0 Un cheval de Troie

3 Un logiciel de gestion financiere
3 Un courriel indésirable

47) Pour mémoriser en permanence une adresse web dans un navigateur, on utilise :

O L'historique

O Les favoris

O La page de démarrage
3 La barre d'adresse

48) A quoi sert la combinaison de touches Ctri+Alt+Suppr ?
O A lancer 'économiseur d'écran

O A ouvrir I'explorateur de fichiers
33 A ouvrir le gestionnaire de taches
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49) Dans Excel, une formule de calcul commence par ?

O le signe : -
O le texte : "form"
O le signe : =

QUESTIONS QUVERTES, CAS PRATIQUES

50) Vous travaillez au service direction d’'une UFR. Les horaires de sortie du
personnel sont fixés 3 17H. Cependant dans ce service une permanence est
organisée jusqu’a 18H tous les soirs. Vous assurez cette permanence en
alternance avec 2 autres collégues.

Pour des raisons d’ordre médical vous avez besoin de vous absenter & 17h un
soir oll vous étes de permanence.
Vous adressez votre demande par courriel a votre chef de service.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
......................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................
......................................................................................................................
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51) Un laboratoire organise un colloque recherche le 16 juin 2016. Il prévoit 120
participants.
Les droits d’inscription au colloque sont de 50€ par participant.
La commission recherche de P'université apporte un soutien financier a hauteur
de 1 000€, de méme la COMUE accorde une subvention de 800€.
Ce colloque se déroule dans une salle louée pour un montant de 1400€.
Un devis a été demandé a un imprimeur pour des cartons d’invitation détaillant
le programme du colloque a hauteur de 1000€
Un buffet a midi réunira les participants pour un montant de 20€ par personne.
Trois intervenants sont missionnés pour un montant de 1000€ chacun.
Présentez le budget du colloque.

52) Citez 3 activités principales prévues par le référentiel des métiers d’un adjoint
technique en gestion administrative

......................................................................................................................
......................................................................................................................
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