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Concours externe d’Adjoint technique principal 2 e classe de 
recherche et de formation 

 
 

BAP J : Gestion et pilotage 
 

Emploi-type : Adjoint.e en gestion administrative 
 

Session 2017 
 

Epreuve écrite d’admissibilité 
 

Date de l’épreuve : Lundi 15 mai 2017 de 10H00 à 12H00 
 

Durée de l’épreuve  : 2H – coefficient 3 
 
Le sujet comporte 12 pages . Veuillez vérifier en début d’épreuve s’il est complet et 
signalez toute anomalie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous répondrez directement sur le sujet. Complétez les feuilles en respectant les 
emplacements réservés aux réponses et en soignant la présentation. 
 
Aucun autre document n’est autorisé.  
 
Les téléphones portables doivent être éteints. 
 
 
NUMERO   NOTE sur 20 
D’ANONYMAT  
(ne rien inscrire  
dans ce cadre) 

 
� ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 
NOM :  ............................................... Prénom :  .......................................................... 
 
N° d’anonymat :  ........................................................................................................... 

 

Il vous est rappelé que votre identité ne doit figu rer que dans la partie 
inférieure de cette page (bas de page). Toute menti on d’identité ou tout autre 
signe distinctif porté sur toute ou partie de la co pie, que vous remettrez en fin 
d’épreuve, mènera à l’annulation de votre épreuve. 
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1 – Qui est l’ordonnateur principal des recettes et  des dépenses de l’Université : 

 

� L’agent comptable 

� Le Président de l’Université 

� Le conseil d’administration de l’université 

� Le Recteur, Chancelier des Universités 

 

 

2 – Citez quatre mesures issues de la loi relative aux libertés et responsabilités 

des universités : 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

3 – Développez le sigle CPE ? Précisez quel est son  rôle ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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4 – Développez le sigle CPU ? Précisez son rôle ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

5 – Développez le sigle CHSCT et précisez son rôle : 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

6 – Citez trois principaux organismes français de r echerche (développez les 

sigles) : 

1. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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7 – Donnez l’intitulé complet des sigles suivants :  

 

-  COMUE : -------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- LMD : -------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

IDEX : --------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

CFVU : ------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

- CAC : -------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

CROUS : ----------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ESPE : -------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

IUT : ----------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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8 – Quel est le rôle d’un SUIO ? et développez le sigle  SUIO 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

9 – Développez les sigles VAE et VAP et expliquez l e parcours des candidats aux 

VAE ou VAP :  

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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10 – Vous travaillez dans un Centre de Bilan de Com pétences d’une Université.  

La direction de ce Centre doit recruter un conseill er bilan de compétences. Il 

vous est demandé de rédiger 1 courrier type à soume ttre à la validation de votre 

supérieur(e) hiérarchique : 

- un courrier de convocation pour un entretien avec la direction suite à 

la réception de candidatures  

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 



8 

 

11- Qu’est-ce que le fonds de solidarité et de déve loppement des initiatives 

étudiantes (FSDIE) ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

12 - Qu’est-ce que le programme Erasmus + ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

13 - La loi du 11 février 2005 pour « l’égalité des  droits et des chances, la participation 

et la citoyenneté des personnes handicapées » fait obligation aux établissements 

d’enseignement supérieur d’assurer la formation des  étudiants handicapés en mettant 

en œuvre les aménagements adaptés à leur situation.   

Plus précisément, dans le cadre des épreuves d’exam ens et de contrôles, citez deux 

exemples d’aménagements possibles pour des étudiant s en situation de handicap. 

 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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14 - Qu’est-ce qu’un SUAPS ?  

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

15 - Qu’est-ce qu’un CLES ? un C2i ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
16 - Repérez et corrigez les 10 erreurs d’orthograp he de ce texte 

« Tapis sous de gros arbres, autour d’une petite église sainturée de peupliés, des 
maisons basses s’acrochaient à l’une des pentes d’un étroit vallon tandis que, sur 
l’autre versant, un imposent chateau fort, émergeant de la foret, faisait face au village. 

Une seule route traversait ce dernier, en descendant vers la rivière, quelle franchissait 
sur un pont étroit et bonbé; puis elle grimpait à travers bois vers le château, et elle 
menait ensuite, à une bonne dixaine de kilomètres au-delà de la forêt, à la chapelle du 
Bois-Sacré, célèbre dans toute la région…» 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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17 - Utilisation Excel. Que va-t-il se passer lorsq ue le bouton de la souris sera 
relâché dans la situation illustrée ci-dessous ?  
 
� Rien, la zone désignée sera vide 
� Les jours de la semaine (lundi, mardi, mercredi…) seront reproduits 
� Lundi sera reproduit sur toute la zone 
� Seule la dernière ligne contiendra lundi 
 

 

 

18 - Qu’est-ce qu’un publipostage ? quels sont les logiciels bureautiques utilisés 

couramment pour sa réalisation ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

19 - Combien faut-il d’années d’étude après le bacc alauréat pour l’obtention du 

diplôme national de Licence ? L’obtention de la lic ence valide combien d’ECTS ? 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

20 - La loi du 13 juillet 1983, dite loi LePors, dé taille les droits et obligations 
des fonctionnaires. Citez en trois de votre choix. 
 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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21 - Citez au moins 3 grands principes de la compta bilité publique française ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

22 - Que signifie le sigle GBCP ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

23 – Qui est concerné par la mise en place de la GB CP ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

24 – Qu’est ce qu’un AE ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

25 - Qu’est ce qu’un CP ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

26 – Un bon de commande est il un acte juridique ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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27 – Citez au moins 3 sources de financement d’un l aboratoire de recherche ? 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

28 – Qu’est ce qu’une UMR ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

29 – Qu’est ce qu’une UMS ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

30 – Quel est le ministère de rattachement de l’Uni versité ? 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 


