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Université de Caen Normandie 
 

CONCOURS E X TERNE - B AP J 
 
GESTIONNAIRE FINANCIER‐E ET COMPTABLE 

 

 
 
 
 
 

Épreuve écrite d’admissibilité 
 

 

Date : Mercredi 17 mai 2017 
Coefficient : 3  -   Durée : 3 heures 

 
 

 
Le sujet comporte 24 pages numérotées de 1 à 24. 

 
Assurez-vous que cet exemplaire est complet. S’il est incomplet, demandez un autre 

 
exemplaire au surveillant de salle. 
 
 
 
Vérifier que votre sujet comporte bien 24 pages. 
 
Les réponses sont à apporter directement sur ce document. Ne pas dégrafer le document. 
Ne pas utiliser de crayon à papier. 
 
Les appareils électroniques doivent être éteints pendant la durée de l’épreuve. Ils doivent être rangés et ne  
peuvent pas être laissés sur la table. 
 

  Seules les calculatrices fournies par le surveillant de salle sont autorisés. 
  
          Pensez à respecter l’anonymat : ne signez pas vos réponses et ne mettez pas de signes, 
  Paraphes ou dessins qui permettraient votre identification. 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Académie :  
....................................................................................................................................................................... 

Session :  
............................................................................................................................................................... 

 

Examen ou concours :  
..................................................................................................................................... 

Épreuve :  
................................................................................................................. 

 

Nom :  
...................................................................................................................................................................................... 

Prénoms :  
.......................................................................................................................................................... 

(en majuscules, suivi s’il y a lieu, du nom d’épouse) 
 

Né.e le :  
............................................................................................................................................................................... 

N° de candidat 
* uniquement s’il s’agit d’un examen  

(le numéro est celui qui figure sur la convocation 

ou sur la liste d’appel) 
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1 – Connaissances de base (35 pts) 

1.1 Le système éducatif français (10 pts) 
 
Question 1 : Quelles classes couvrent le cycle 2 ? (0.5 pt) 

 
  CE2-CM1-CM2 

  CM1-CM2 

  CP-CE1-CE2 

 
Question 2 : Que signifie l’acronyme SCCCC dans le 1er degré ? (0.5 pt) 
 

  Socle Commun de Connaissances, de Compétences et de Culture 

  Socle Commun de Connaissances, de Compétences de Continuité 

  Socle Commun de Connaissances du Cycle Cinq 

 
Question 3 : Qui est le responsable du fonctionnement de l’établissement dans une 
école maternelle ? (0.5 pt) 
 

 
  L’Inspecteur de l’Education Nationale 

  Le Directeur de l’école 

  L’Inspecteur d’académie –Directeur Académique des Services de 

l’Education Nationale 

  Le Maire de la commune 

 
Question 4 : Quelle collectivité territoriale est responsable des bâtiments des écoles 
de plus de 12 classes ? (0.5 pt) 
 

 La Commune 

 La Communauté d’agglomération 

 Le Conseil Départemental 

 Le Conseil Régional 
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Question 5 : Comment s’appelle le responsable de la gestion matérielle et financière 
dans un EPLE ? (0.5 pt) 
 

  Le Gestionnaire 

  L’Adjoint 

  L’Adjoint-Gestionnaire 

 
Question 6 : Quel est l’établissement dans cette liste qui n’a pas le statut juridique 
d’EPLE ? (0.5 pt) 
 

   Le Collège 

   L’EREA 

   Le Lycée Polyvalent 

  L’ESPE 

 
Question 7 : En combien de régions académiques la France est-elle divisée depuis 
2016 ? (0.5 pt) 
 

   10 régions académiques 

  12 régions académiques 

  17 régions académiques 

 
Question 8 : Qui peut être président(e) d’université ? (0,5 pt) 
 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Question 9 : Quelle est la durée du mandat d’un(e) président(e) d’université? (0,5 pt) 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Question 10 : Par quelle instance est-il (elle) élu(e) ? (0,5 pt) 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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Question 11 : Qui occupe la fonction de Chancelier des universités ? (1 pt)  
 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Question 12 : Quel est la signification de l’acronyme « PACES » (1 pt) 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Question 13 : Qu’est-ce qu’un CROUS et que gère-t-il ? (5 lignes maximum) (2 pts) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 14 : Donner la signification des sigles suivants : (1 pt) 
 
 EPSCP : …………………………………………………………………………………………………………… 

 UFR : ……………………………………………………………………………………………………………… 

 LMD: ……………………………………………………………………………………………………………… 

 CFVU : …………………………………………………………………………………………………………….. 
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1.2 Les notions de droit administratif et de finances publiques 
(18 pts) 

 
Question 1 : Combien y a- t-il de pays membres de l’Union Européenne au 1er janvier 

2017 ?   (1 pt) 

  20 

  28 

  47 

 
Question 2 : Quelle est la signification de l’acronyme LRU ? (1 pt) 
 

  Loi relative à la Responsabilité des Universités 

  Loi relative à la Responsabilité des Usagers 

  Loi relative aux libertés et Responsabilités des Universités 

 
 
Question 3 : En quelle année la LRU a été adoptée par le parlement ? (1 pt) 
 

  2007 

  2008 

  2009 

 
Question 4 : Quelle est la juridiction d’appel des tribunaux administratifs ? (1 pt) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
Question 5 : Quelle est la plus haute juridiction administrative en France ? (1 pt) 
 

   La cour de Cassation 

   La cour des Comptes 

  Le Conseil d’Etat 
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Question 6 : Au 1er janvier 2016, combien y avait-il de Régions en France 
métropolitaine (hors Corse) ? (1 pt) 
 

  22 

  15 

  12 

 
Question 7 : Quelles sont les compétences des Régions ? (2 pts) 
 

  Formation professionnelle, Lycées, Tourisme, Trains Express Régionaux, … 

  Collèges (bâtiments des collèges), versement du revenu de solidarité 

active, incendie et secours, ... 

  Ports autonomes, Universités (Bâtiments et personnels), Police 

générale, ... 

Question 8 : Dans cette liste quelle est l'autorité déconcentrée de l'Etat? (1 pt) 
 

   Le Maire au titre de la Commune 

   Le Président du Conseil régional au titre de la Région 

   Le Recteur au titre de l'Académie 

 
Question 9 : Qui nomme et révoque les autorités déconcentrées ? (1 pt) 
 

  Les électeurs 

  Le Président de région 

  Le pouvoir central 
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Question 10 : Donner 2 exemples de services déconcentrés de l’État : (1 pt) 
 
 

   

   

Question 11 : Que signifie l’acronyme LOLF ? (1 pt) 
 
 

  Loi sur l’Origine des Lois de Finances 

  Loi Organique Relative à la Loi de Finances 

  Loi Organique sur le Règlement de la Loi de Finances 

 
 
Question 12 : Quelle est la date de promulgation de la LOLF ? (1 pt) 
 
 

  1er août 2011 

  1er août 2001 

  1er janvier 2006 

 
 
Question 13 : Quels sont les grands principes de la LOLF ? (1 pt) 
 
 

  Annualité, unité, exhaustivité, universalité, non-spécialité des recettes et 
sincérité 

 
  Annualité, reconduction, affectation et sincérité 

  Universalité, unicité, spécialité des recettes et sincérité 
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Question 14 : Quel est le rôle du comptable publique (5 lignes maximum)? (1 pt) 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Question 15 : Dans une université, quel est l’organe compétent en matière de 

conditions de travail ? (Indiquez l’organe sans développer) (1 pt) 

 
………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

 

Question 16 : Quels sont les trois conseils dans un EPSCP ? (1 pt) 

 
 

   

   

  

Question 17 : Citer 2 droits et 2 obligations du fonctionnaire ? (1 pt) 

   

   

   

  
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1.3 La communication professionnelle (2pts) 
 

Question 1 : Cocher la phrase correctement orthographiée.  (1pt) 
 
 
  Je vous prie d’agréer, Monsieur le Président, l’expression de mes salutations 

distinguées. 
 
   Je vous prie d’agréé, Monsieur le Président, l’expression de mes salutations 

distingués. 
    
   Je vous pris d’agréer, Monsieur le Président, l’expression de mes salutations 

distinguées    
 
 
 
 
 
 
Question 2 : Barrer les propositions incorrectes.  (1pt) 
 
 

Courrier à l’attention de Mme X   Courrier à l’intention de Mme X 

Mme M.   Mme Mr 

Malgré  Malgré que 

Je sous signé(e)  Je soussigné(e) 

Palier à quelque chose  Palier quelque chose 
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1.4 Le poste de travail informatique et bureautique (5pts) 

 

Question 1 : Dans un tableur Excel, que se passe‐t‐il si le résultat d'une 
formule affiche "#####" ?  (0.5pt) 
 

  Le format de nombre n'est pas compatible avec la donnée. 

  La colonne est trop étroite pour afficher le résultat tout entier 

  La formule contient une erreur. 

  La formule n'a pas de sens du point de vue mathématique  

 

Question 2 : Qu’est-ce qu’une URL ? (0.25pt) 
 

  Un virus 

   L’adresse d’une page internet 

  Une adresse postale  

  Un spam 

 
Question 3 : Citer 2 moteurs de recherche : (0.5 pt) 
 

  

   

Question 4 : Qu'est-ce qu'un MOOC ? (0.5pt) 
 

  Une formation en ligne 

  Un fichier partagé 

  Un mode opératoire ou une procédure 
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Question 5 : Quelles sont les définitions des termes téléverser et télécharger ?  
(0.5pt) 
 
 

Téléverser : ………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

Télécharger : ………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

 

Question 6 : A qui peut-on communiquer son mot de passe de messagerie ?  (0.5pt) 

 
  A son supérieur hiérarchique 

  Au CSSI (chargé de la sécurité du système d'information) 

  A personne  

 
Question 7 : Quel raccourci clavier permet d'imprimer un document sur PC ? 
                        (0.25pt) 
 

 
  CTRL + S 

  CTRL + C  

  CTRL + P  

  CTRL + R 
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Question 8 : Attribuer à chaque logiciel sa catégorie : (0.5pt) 
 

Word   Gestion de bases de données 

Excel      Messagerie 

Access     Tableur 

Thunderbird   Traitement de texte 

 

      

Question 9 : Qu'est-ce qu'un freeware ? (0.5pt) 
 

   Un logiciel payant 

  Un système d'exploitation 

  Un logiciel gratuit 

  Un logiciel qui ne fonctionne pas 

 
 
Question 10 : Qu’est-ce que le télétravail ? (3 lignes maximum) (1 pt) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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2 – Connaissances spécifiques - (60 pts) 
 
 
Question 1 : Citer les deux types de régie (2pts) : 
 
 

  

   

 
Question 2 : Citer au moins trois ressources financières d’un établissement 
d’enseignement supérieur (LRU). (1,5 pts) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 3 : Qui est l’ordonnateur principal des dépenses et recettes d’une 
université ? (2 pts) 
 
 

  Le directeur général des services 

  L’agent comptable 

  Le président 
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Question 4 : Qu’est-ce qu’une autorisation d’engagement ? (3 pts) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Question 5 : Qu’est qu’un crédit de paiement ? (3 pts) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 6: En dépense, de quelles enveloppes est constitué le budget à l’université ? 
(3 pts) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 



15/24 
 

Question 7 : Que signifie le sigle G B C P ? (1 pt) 
 

  Gestion du budget et des crédits de paiement 

  Grand bilan du comptable public 

  Gestion budgétaire et comptable publique 

  Grand bilan des comptes publics 

 

Question 8 : Les comptes d’une université passée aux RCE font l’objet d’une 
certification annuelle par (2pts) : 

 

   L’Etat 

   La Cour des Comptes  

   Les commissaires aux comptes 

   La Chambre Régionale des Comptes 

 
 
Question 9 : Expliquer le principe de séparation de l’ordonnateur et du comptable (3 
pts) : 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Question 10 : Quel acte permet de faire évoluer le montant des crédits budgétaires 

en cours d’exercice (2 pts) ? (pas de sigle). 

 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Question 11 : Quelle est la date butoir pour l’approbation du compte financier, 
depuis le décret GBCP (1 pt) ?  
 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 12 : Lorsqu’un établissement public n’a pas respecté les délais de paiement 
d’une facture, il calculera et paiera au fournisseur (1 pt) :   
 

  des intérêts moratoires 

  des pénalités de retard 

  des remises gracieuses 

  des frais bancaires 

 
Question 13 : Lister dans l’ordre les quatre étapes d’une dépense publique (4 pts) :  
 
 

   

   

   

  

 
Question 14 : Qu’est-ce qu’un service facturier (2 pts) ? 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Question 15 : Rattacher les dépenses et recettes à la racine du compte dans lequel 
elles seront comptabilisées (3 pts) ?  
 
 

Rémunération des personnels       70  

Charges d’amortissement     74  

Prestations de services      62  

Droits d’inscriptions      78  

Subvention de fonctionnement    64  

Reprise sur provision       68  

 
 
Question 16 : Citer les 3 comptabilités publiques (3 pts) :  
 
 

    

   

  

 
Question 17 : Qui est l’ordonnateur principal à l’université (1pt) ? 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 18 : Quels sont les autres types d’ordonnateurs à l’université ?  (1 pt) 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Question 19 : Qu’est-ce que le service fait (1 pt) ? 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
Question 20 : Qui est habilité à signer un marché public passé en procédure adaptée 
ou formalisée (1 pt) ?  
 
 

  L’ordonnateur 

  Le comptable 

  Les directeurs d’unité de formation et de recherche 

 
Question 21 :   L’ordonnateur est-il habilité à manier les fonds publics (1 pt) ? 

 
 

   OUI 

   NON 

 
 
Question 22 : La comptabilité générale est une comptabilité dite de (2 pts) : 
 

  Droits constatés 

  De caisse 

  De gestion 
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Question 23 : Quelle est la seule fonction qui engage sa responsabilité pécuniaire au 
sein de l’université (1 pt) ? 

 

  La fonction de directeur des affaires financières 

  La fonction de président 

  La fonction d’agent comptable 

 
Question 24 : Que retrace le compte de résultat d’un établissement (3 pts) ? 

 

   Le total des capitaux stables disponibles 

    Le total des ressources nées de l’exploitation pour investir 

    La variation des capitaux propres 

    Les produits et charges de fonctionnement 

 
 
Question 25 : Dans le cadre de la GBCP, les recettes globalisées sont-elles le principe 
ou l’exception (2 pts) :  
 

   Le principe 

   L’exception  

 
Question 26 : Citer le taux de TVA normal en vigueur au 1er janvier 2017 ainsi qu’un 
taux réduit (2 pts): 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Question 27 :   Citer 2 organismes nationaux de recherche (1,5 pts) :  
 
 

    

   

Question 28 : Quel est le régime de TVA appliqué dans un EPSCP (2 pts) ?  
 
 

  Exonéré sur toutes ses activités 

  Soumis à la TVA sur toutes ses activités 

  Soumis à la TVA uniquement sur ses activités commerciales 

 
Question 29 : Sur 110 factures, 70% ont été réglées dans les délais impartis, combien 
de factures sont hors délai (1 pt) ?  
 
 

    36 

    33 

    41 

 
Question 30 : Quel est l’impact budgétaire de la validation de l’engagement 
juridique (2 pts) ? 
 
 

   Consommation des crédits de paiement 

   Consommation des autorisations d’engagement 

   Consommation des crédits budgétaires et comptables 
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Question 31 : Quel est le délai global de paiement de l’Etat et des EPSCP ? (1 pt) 
 
 

   30 jours 

   45 jours 

   60 jours 

 
Question 32 : Qui est en charge du recouvrement des recettes de l’université ? (1 pt) 
 
 

   L’ordonnateur 

   Le commissaire aux comptes 

   L’agent comptable 
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3 - Les bases de communication en anglais : Niveau A1 
     (5pts) 
 

 

Etudier le document puis répondre en français aux questions de 1 à 6 et cocher les 
cases qui correspondent à vos choix: (2pts) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

TRAVELLER 
A multifunction watch displaying local time simultaneously  

in all twenty-four world time zones. 
 

Self-winding, water-resistant in a combination of stainless steel and 18 kt.gold. 
Five-year international limited warranty. Intelligently priced. 

Also available in all 18 kt. Gold or all stainless steel. 
 

A tradition of excellence in watches, fine jewelry, and unique gift ideas since 1928. 
Paris Jewelers 

137 Saint Paul Street, Newport, ME 04064 
(207) 414-4600 

www.parisjewels.com 
 
 

 

 

 

 

http://www.parisjewels.com/
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Question 1 : Quel est ce document ? (0.25pt) 

  une petite annonce  

  un courriel  

  une note de service  

  une publicité  

  un article de journal 

Question 2 : Avez-vous le prix de l'objet? (0.25pt) 

  oui       

  non 

Question 3 : Quel est l’objet présenté dans le document ?  (0.25pt) 

  une valise  

  une montre  

  un bracelet en acier 

  une bague en or 

Question 4 : Cet objet résiste-t-il à l’eau ?  (0. 5pt) 

  oui  

  non  

Question 5 : Combien de fuseaux horaires peuvent être affichés ?  (0.5 pt)  

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Question 6 : Quelle est la durée de la garantie de l’objet présenté dans le 

document ? (0.25pt)  

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Répondre aux deux questions suivantes en anglais (3pts) 

Question  7 : What is your favourite piece of jewelry? Why? Express yourself in 2/3 

lines (1.5 pts) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Question 8 : Quels sont les 3 possibilités de matériaux de l'objet? (1.5pts) 

 

   

   

  


	1.1 Le système éducatif français (10 pts)
	(  Socle Commun de Connaissances, de Compétences et de Culture



